商务英语专业人才培养方案
专业名称  商务英语
专业代码  670202
招生对象  各类高，中等学校在校生以外的在职从业人员和其他社会人员

学制与学历  2.5年  专科

就业面向 
学生毕业后可以在涉外企业、外贸公司从事对外营销工作、翻译公司或翻译机构中从事初（中）级商务英语翻译工作、办公室文员以及行政管理等工作。见表1。
表1  岗位群
	就业范围
	初始岗位群
	发展岗位群

	各类外贸公司
各类涉外企业
翻译公司机构
	对外贸易单证助理
	 对外贸易单证员

	
	对外营销人员
	营销部门管理人员

	
	跨境电子商务平台操作员
	国外电子商务平台营运员

	
	企业初级翻译人员
	企业中高级翻译人员

	
	初级采购代理人员
	采购代理商

	
	前台接待、办公室文员
	行政管理人员


一、培养目标与规格
（一）培养目标
本专业以邓小平理论，“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，旨在培养拥护党的基本路线和方针政策，适应地方经济社会发展和产业转型升级需要的商务英语类型人才。切实贯彻习近平总书记的指示精神，以服务发展为宗旨，以就业创业为导向，培养出具有扎实的英语基本知识，掌握国际贸易基本知识、具有较强的英语应用能力和较好的涉外工作能力，具有创业精神的高素质创新型人才。
（二）培养规格
1. 素质结构
（1）思想政治与道德素质：热爱祖国、拥护党的基本路线、方针和政策。遵纪守法，爱岗敬业，具有良好的行为规范和职业道德；德智体美劳全面发展。
（2）身体与心理素质：身体健康，有足够充沛的精力，能适应大学的学习生活；心理健康，积极向上，能适应商务英语工作的需要。

2. 知识结构
（1）掌握商务英语听、说、读、写、译的基本知识。
（2）掌握电子商务、商务谈判、单证制作等商务方面的基本知识。
（3）掌握必要的进出口贸易理论及贸易法规知识。
（4）掌握商务风险管理、商务礼仪等方面的知识。
3. 专业能力
（1）能熟练运用英语处理一般性的涉外贸易事务的能力。
（2）掌握一定的计算机操作技能，具备office办公软件的应用能力。
（3）具有创新能力、团队合作能力和可持续发展能力。

二、基本技能证书及职业证书
（一）基本技能证书  
商务英语专业基本技能资格证书见表2。
表2  商务英语专业基本技能资格证书
	序号
	基本技能证书名称
	发证单位
	等级
	对应课程

	1
	高等学校英语应用能力考试
	高等学校英语应用能力考试委员会
	A级
	综合英语、英语听力、英语语法

	2
	全国大学英语四、六级考试
	全国大学英语四、六级考试委员会
	四级六级
	综合英语、英语语法、英语听力、英语写作

	3
	全国英语等级考试
	教育部考试中心
	三级
四级
	综合英语、英语语法、英语听力、英语写作

	4
	全国计算机等级考试
	国家教育部考试中心
	一级
	计算机应用基础


（二）职业资格证书
商务英语专业推荐选考的相关职业证书见表3。
表3  商务英语专业职业资格证书
	序号
	职业资格证书名称
	发证单位
	等级
	对应课程

	1
	剑桥商务英语初级
	英国剑桥大学考试委员会
	初级
	商务英语、英语写作
商务英语口语

	2
	全国翻译专业资格（水平）考试
	国家人力资源和社会保障部
	三级
	英语听力、商务英语翻译、商务英语口译

	3
	信息化商务英语翻译师
	国家人力资源和社会保障部
	初级
	进出口贸易实务、商务英语、商务英语翻译


注：积极鼓励学生从表3所列专业职业资格证书中选取考试。
三、课程体系与核心课程
（一）课程体系设置
商务英语专业以培养高素质技术技能人才为根本任务，专业课程设置适应粤港澳大湾区的经济发展，以就业为导向，以创新为特色，以服从社会经济发展需要为出发点，突出商务英语专业实用性。课程设置主要分为五大模块：公共必修课的主要教学任务是：培养高职高专学生以更好的精神面貌和身体素质应对大学学习任务；专业必修课程的主要教学任务是：打好语言基础，对学生进行全面的、严格的基本技能训练，提高语言实际运用能力，学习国际商务一线业务所涉及的基础理论知识，培养其基本实践能力与操作技能；专业选修课程的主要教学任务是：提供与专业相关的各类扩展知识和各项技能的延伸，进一步巩固从事商务英语类工作的能力；公共选修课主要根据学生自身的兴趣爱好来选择课程，以培养更具特色与个性的学生为教学目的；实践必修课以培养学生将所学的理论知识运用于实际岗位中的能力为教学任务。五个模块的课程之间相辅相成，循序渐进，形成一个完整的教学体系。对于普通高中入学的学生，由于其理论基础较扎实，在课程设置上侧重实践能力的提高。对于职业学校入学的学生，因其实际操作能力较强，课程设置上侧重理论知识的夯实。我们也将进一步探索具有工匠精神和一技之长的人才培养之路。
（二）核心课程（主干课程）简介
1. 商务英语

本课程介绍了企业管理、经贸、国际贸易、商业文化、旅游等方面的知识，融语言知识、交际技能、文化背景和商务知识于一体。学生通过本课程的学习，熟悉商务活动，掌握商务英语沟通技能，为从事商务活动打好基础，达到熟练运用商务英语的目标。
2. 商务谈判与实践
本课程是一门以运用企业真实素材在课堂上构建国际商务交际情景，模拟真实商务活动与工作流程的课程。通过该课程的学习，使学生在模拟商务背景的情况下掌握商务活动的基本流程和谈判技巧，达到在实际的商务场合中能够灵活运用商务谈判句型表达和谈判技巧的目标。
商务英语

	课程性质
	课程类别
	课程编号
	课   程   名   称
	总学时
	各学期学时分配

	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五

	必                  修                    课
	公  共  课
	09170301
	大学英语
	64
	16
	16
	16
	16
	

	
	
	09180102
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论


	32
	16
	16
	
	
	

	
	
	09160101
	计算机应用基础
	72
	24
	24
	24
	
	

	
	
	小      计
	168
	56
	56
	40
	16
	

	
	专      业       课
	09170304
	英语听力
	12
	12
	
	
	
	

	
	
	16170301
	商务英语口语
	12
	12
	
	
	
	

	
	
	09170308
	英语语法
	24
	
	24
	
	
	

	
	
	09170312
	综合英语
	24
	
	12
	12
	
	

	
	
	15170302
	商务英语阅读
	24
	
	
	24
	
	

	
	
	14170305
	英语写作
	24
	
	
	24
	
	

	
	
	11170304
	商务英语翻译
	24
	
	
	
	24
	

	
	
	09170310
	商务英语
	24
	
	
	
	24
	

	
	
	14170301
	商务谈判与实践
	24
	
	
	
	24
	

	
	
	小      计
	204
	24
	36
	60
	72
	

	
	
	09030104
	毕业设计（论文）
	24
	
	
	
	
	24

	
	
	小      计
	24
	
	
	
	
	24

	总    计
	384
	80
	92
	100
	88
	24


