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广东南方职业学院教务处文件
教字〔2025〕15 号

关于做好 2025-2026 学年

第一学期期中教学工作检查的通知

各二级学院（部）：

本学期期中教学工作检查，从 2025 年 11 月 5 日（第 10

周）起，开展常规教学工作检查。现将相关事项通知如下：

一、检查内容

开展常规教学工作的期中检查，主要包括五个方面：

1.日常教学工作

本学期的教学计划是否按照专业人才培养方案执行，开

设课程（含课堂教学、课外实践、专业认知与跟岗实习、专

业实训等）及教学进度表，教案、实习与实训计划的进度与

执行情况，作业、实践报告的批阅和辅导答疑等具体情况。

（注：教案标准按 2 学时为一个教学单元进行编写，连堂课

或实训课可根据实际教学情况按 4 学时为一个教学单元，超

过 4 学时/单元的教案则视为不符合要求。)

2.教材征订情况

本学期开设课程选用的教材是否按照教育部及省厅关

于教材建设管理的规定执行，是否符合《广东南方职业学院

教材建设与管理办法》的相关要求。
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3.教师教学工作手册

2024～2025 学年第二学期教师教学工作手册。

4.课程考核材料

2024～2025 学年第二学期考试、考查课程的考核资料。

5.教师听课情况及反馈

2024～2025 学年第二学期教师听课评议本

二、检查方式

（一）各教研室在第 10 周至第 11 周开展自查自纠

1.由二级学院（部）布置检查工作任务，以教研室为单

位，由教研室主任、专业带头人、骨干教师为成员组成检查

小组，制定检查工作计划并负责具体实施，全面开展自查自

纠工作，并找出存在的问题、提出改进建议，填写检查反馈

表（附表 1）。

2.检查小组主持召开教师（代表）座谈会，征求教师对

日常教学及管理工作的具体意见和建议，做好会议记录（附

表 2）；各教研室（或专业）召开学生座谈会，征求学生代

表对教师课堂教学和课程学习效果的具体意见和建议，做好

会议记录（附表 3）。

（二）各二级学院（部）在第 12 周对检查小组工作情

况进行收集、检查和汇总

二级学院（部）召开期中教学检查小组工作情况汇报会，

检查教学资料的收集情况，针对存在问题，建立本学院（部）

教学工作台账（附表 4），制定措施、落实整改任务，明确

责任，并做好本学院期中教学工作检查总结。

（三）各二级学院（部）在第 12 周起全面开展整改



教务处及教学督导室共同组成检查组,对各二级学院
(部 )期中教学检查工作开展情况进行抽查,建立 “以查促

改
”
的工作机制,根据学校教学检查工作台账,跟踪、督促

和落实整改任务的按时完成。

三、工作要求

期中教学工作检查结束后,各二级学院 (部 )把检查总

结报告等过程材料,于 ⒛25年 11月 21日 1⒎ 00前提交到

教务处,具体材料清单如下:

1.附表 ⒈ 教研室期中教学检查反馈表
2.附表⒉ 教师 (代表 )座谈会记录
3.附表 ⒊ 学生代表座谈会记录
4.附表 ⒋·期中教学工作检查整改工作台账
5.⒛ 24~2025学年第二学期教学工作手册 (抽查 )
6.⒛ 24~⒛ 25学年第二学期课程考核资料 (抽查 )
7.⒛ 24~⒛ 25学年第二学期课程教师听课评议本 (抽

查 )

8.2025-⒛ 26学年第一学期教案、作业、教学进度表、

实训报告等教学资料 (抽查 )

9.期 中教学工作检查 J总结报告
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