广东南方职业学院

毕业生离校注意事项
各系部、全体应届毕业生：

    学院就业工作是学生毕业的重要环节，就业相关的政策、招聘信息、相关文件都会在学院官网“就业信息栏目”http://www.gdnfu.com/公布，请各系部和全体应届毕业生密切留意网站动态，严格按照时间要求完成以下注意事项。
1、《学生顶岗实习安全注意事项》、《就业须知》：学生就业离校前发放，要求学生认真阅读注意事项，学生签字，就业离校前上交各系签章并存档。《就业须知》不须交回。（系部在毕业生离校前发放）
2、《就业单位证明》：学院就业网下载。由学生带往就业单位，由就业单位填写并盖章。并由学生邮寄给班主任。班主任收齐后交各系就业干事并存档。（2015年3月前完成）
3、《就业推荐表》、《毕业生登记表》：学生离校前发放。班主任指导学生填写，学生保留作为应聘之用。（已发放）
4、《就业协议书》：学生离校前发放。学生填写，单位盖章，单位需要接收档案的，由单位到就业主管部门盖章。学生返校时全部上交班主任，按要求到学院各部门盖章。并将副联交到招生就业办存档。（已发放，领取毕业证前完成）
5、《实习鉴定表》：学院就业网下载。学生基本信息和实习内容及成果由学生本人填写并签字；实习单位鉴定由实习单位指导老师填写并签章；指导老师鉴定及成绩评定由学校指导老师填写并签名。系部存档。（领取毕业证前完成）
6、《用人单位对2015年毕业生满意度的调查问卷》、《毕业生对就业指导服务工作满意度调查表》、《2015届毕业生就业满意度跟踪调查表》：学院就业网下载。（领取毕业证前完成）

7、《“三支一扶”政策简介》、《“西部计划”政策简介》：学院就业网查看。有意向的学生，可在每年4月份向班主任或招生就业办公室咨询国家相关政策。政策出台时间以省厅文件为准。
8、《困难学生跟踪帮扶表》：凡有学生符合就业困难条件的，让学生填写基本资料，学生离校前交回班主任。就业跟踪和就业帮扶项，由班主任按时如实填写。要求各班主任详细跟踪和帮扶，确保全部就业困难学生顺利就业。2014年12月初上交就业指导中心。本表附有xls统计表，班主任按要求将本统计表动态上交招生就业办公室。
9、《毕业生就业跟踪表》：学生离校前发放。学生填写完基本信息，离校前上交班主任。班主任按招就办要求按时进行跟踪、记录。本表附有xls统计表，班主任按招就办要求，将本统计表动态上交招生就业办公室。
